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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

COMITÉ DE EVALUACION- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 

CIUDAD Y FECHA: 

Pereira, 29 de abril de 2024 

HORA INICIO: 

11:00 am 

HORA FIN: 

12:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 

Sala de juntas Centro Comercio y 

Servicios 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Centro de Comercio y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 
TEMAS:   

• Verificación condiciones ambientes de aprendizaje. 

• Numero de aprendices 

• Disponibilidad de equipos 

• Modalidad de Formación  

Duraciones establecidas para el desarrollo de las competencias del programa. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Realizar verificación de los diferentes temas según el procedimiento ejecución de la formación 
profesional integral en relación con el Programa de Formación Tecnólogo en comunicación 
comercial. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 11:00 a.m., inicia la verificación del procedimiento ejecución de la formación 
profesional integral. 
 
Información General del programa de formación. 
Regional: Risaralda 
Centro de Formación: Comercio y Servicios 
Programa de formación: TECNÓLOGO EN COMUNICACIÓN COMERCIAL  
Código del programa: 524113 
Ficha de caracterización: 2925540 
Denominación: Comercio Y Servicios 
Tipo de Ambiente: Turismo  
Número de aprendices: 30 
Modalidad de formación: Presencial 
Duración establecida para el desarrollo de las competencias del programa: 24 meses. 
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Equipo ejecutor:  
MARITZA MARÍN DIAZ 
JAIME MEJÍA 
LINDA KATHERINE POSSO 
 
Lista de verificación: 
El ambiente asignado SI responde a los requerimientos establecidos para el programa de 
formación. 
Si reúne las condiciones ambientales (iluminación, temperatura, ventilación, aseo, ruido) 
requeridas para el desarrollo del programa de formación. 
SI Reúne las condiciones de seguridad industrial (señalización, demarcación, rutas de seguridad, 
etc.) requeridas para el desarrollo del programa de formación. 
SI cuenta con permisos o licencias requeridas para el funcionamiento de espacios, equipos o 
software durante el período de ejecución del programa de formación. 
NO cuenta con los equipos, máquinas y mobiliario, son suficientes y están distribuidos en el 
espacio según exigencias del programa de formación y número de aprendices. 
NO cuenta con las condiciones técnicas de la maquinaria y equipos es la requerida para el 
cumplimiento del programa de formación 

 
 

 

 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

Se anexa registro de asistencia 



 

 

 

 
. 

 
 
 
 

 
 
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 

establecido legalmente  
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No  

 

OBJETIVO (S)  
 

No. NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. 
DOCUMENTO 

PLA
NTA 

 

CONTRAT
ISTA 

OTRO 
¿CUAL

? 

DEPENDEN
CIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT
.SENA 

AUTORI
ZA 

GRABAC
IÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 MARITZA MARIN  41945877  X  Comercio 
y Servicio  

mmarind@sena.
edu.co 

  

 
2 LINDA KATHERINE 

POSSO 
1143929150  X  Comercio 

y servicios  
lkposso@sena.e
du.co 

  
 

3 JAIME MEJIA  10033585 x   Comercio 
y servicios 

jaimejia@sena.e
du.co 

  
 

           

           

           

           


